
Candidature par mail: hr@schafer.ch 

Responsable:  Monsieur Floriant Ulrich
 Tel. +41 26 488 34 34

Schafer Assurances SA
Impasse de la Forêt 13, P.O. Box 544 
CH-1701 Fribourg

Votre domaine d’activité

 ▌ Assistanat et soutien aux spécialistes 
dans l’ensemble de leurs activités

 ▌ Préparation et suivi des rendez-vous 
avec les clients, appui aux équipes 
de spécialistes dans leurs tâches

 ▌ Support étroit et permanent des 
équipes de spécialistes pour toutes 
les questions administratives

 ▌ Mise en place, contrôle, et suivi des 
contrats d’assurances

 ▌ Réalisation d’appels d’offres,  
d’analyses, et établissement de  
synthèses

 ▌ Gestion des sinistres

 ▌ Correspondance générale, tâches 
administratives et traitement infor-
matique des données

Vos aptitudes et talents

 ▌ Vous avez terminé une formation 
commerciale ou avez une première 
expérience dans l’administration

 ▌ Votre personnalité est orientée  
service et vous avez de la facilité 
dans les contracts avec autrui

 ▌ D’un tempérament dynamique et 
positif, vous êtes fiable et avez une 
grande volonté de perfectionnement 
et d’apprentissage pour entrer dans 
le monde de l’assurance

 ▌ Vous êtes polyvalent, flexible et votre 
esprit d’équipe est bien présent

 ▌ Vous maitrisez le français tant à l’oral 
qu’à l’écrit et vous avez également 
des connaissances de la langue  
allemande 

 ▌ Vous avez de l’aisance avec les  
systèmes informatiques usuels ainsi 
que dans l’apprentissage de  
nouveaux outils numériques

Pour plus d’informations, 
visitez-nous en ligne www.schafer.ch

Vous êtes à la recherche 
d’un nouveau défi ?
Saisissez votre chance et 
postulez maintenant !

Collaborateur/trice au service interne
Pour renforcer notre équipe, nous recherchons de suite ou à convenir

Schafer Assurances SA est une société 
de courtage en assurances indépendante 
fournissant des conseils dans la gestion 
des risques, en assurance et en  
prévoyance depuis 1992.  
Notre clientèle compte des entreprises 
suisses issues du secteur des services, 
du commerce et de l’industrie, mais aussi 
du secteur public. Nous plaçons l’être 
humain et son bien-être au premier plan.  
Avec bon sens et une approche profes-
sionnelle, nous élaborons une proposi-
tion de gestion de risques et d’assurance 
optimale pour nos clients. Et ce, en 
faisant preuve d’une implication et d’une 
passion sans bornes, car c’est pour nous 
le seul moyen d’être à la hauteur de la  
confiance qui nous est témoignée.

Membre de
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